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GESTAO EM SAUDE

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DE OBRAS E SERVICOS,
LOCACOES, ALIENACOES E UTILIZAGAO DE BENS PUBLICOS

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento disciplina o regime de selecdo destinado a realizacdo de
aquisicdes e contratacdes de obras e servigos, locacdes/aluguéis, alienagdes e utilizacdo de
bens publicos pela S3 Gestdo em Saude (S3), quando da utilizagdo de recursos publicos,
incluindo as demandas decorrentes de rela¢des contratuais, convénios ou outras avencas de

colaboracao firmadas junto a Administragédo Publica.

Art. 2° - Este Regulamento sera utilizado como parte de uma ferramenta de gestdo de

fornecedores que visa agregar valor ao negdcio através de:

a) Fornecimento de servigos e/ou materiais/medicamentos adequados e diferenciados;

b) Gestao orientada pela exceléncia operacional e melhoria continua;

c) Uso sustentavel dos recursos naturais e operagdes com impactos ambientais
minimizados por meio de acdes de prevencao e controle;

d) Atendimento a legislagdo, normas e compromissos assumidos formalmente pela
entidade e sua cadeia;

e) Relacionamento ético e comunicagao transparente com as partes e sua cadeia,

f)  Promocao de um ambiente de trabalho motivador, com elevados padrdes de saude e
seguranca;

g) Pessoas capacitadas, motivadas e aptas a atuar eficazmente conforme as estratégias
da entidade;

h) Desenvolvimento e aplicagdo de tecnologias que garantam inovagcdo e
competitividade.

Art. 3° - Tem por finalidade estabelecer normas e procedimentos para as aquisi¢coes,
contratacdes, alienacdes e utilizacdo de bens publicos decorrentes da operacionalizagdo das

obrigacdes pactuadas pela S3, em especial nos contratos celebrados com o Poder Publico,

orientando os setores envolvidos.
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Art. 4° - Todos os procedimentos aqui normatizados reger-se-ao pelos principios da
moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia,
publicidade, legalidade, razoabilidade, do julgamento objetivo e busca permanente de
qualidade e durabilidade, bem como pela adequacdo aos objetivos da entidade, sempre

optando pela mais vantajosa para a S3.
Art. 5° - As normas contidas neste regulamento tém por objetivo:

I.  selegdo da proposta de aquisi¢do ou contratagdo mais vantajosa, observando sempre
0s principios estabelecidos no artigo 4°.

[I.  assegurar tratamento isondmico entre os participantes, bem como a justa competicéo;

[ll.  evitar contratagbes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e

superfaturamento na execugéo dos contratos.

Paragrafo Unico — Entende-se por proposta mais vantajosa aquela apta a gerar o resultado de
contratacdo mais benéfico para a entidade, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do
objeto.

Art. 6° - Todos os procedimentos de aquisicBes e contratacfes realizados com base neste
regulamento devem estar devidamente instruidos, documentados e arquivados, em meio
fisico ou digital, possibilitando o acompanhamento, o controle e a fiscalizacdo pelos 6rgaos

de controle internos e externos a entidade.

Art. 7° - Consideram-se bens de consumo, para os fins deste Regulamento, todo artigo, item,
peca ou género que, em razdo do uso, perca sua substancia, sua identidade fisica, suas
caracteristicas individuais ou isoladas, ou que tenha uma durabilidade prevista limitada a dois

anos, e aquele que possui, pelo menos, uma das seguintes caracteristicas:
l. descartabilidade: quando o material, apds utilizado, torna-se inservivel e € descartado;

II.  fragilidade: quando a estrutura do material é passivel de modificagdo, quebra ou
deformacéo, caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou perda de sua identidade ou

utilidade;

lll.  incorporacdo - quando o material é agrupado a outro, ndo podendo ser retirado sem

prejuizo das caracteristicas ou condi¢des de funcionamento do objeto principal;
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IV.  perecibilidade: quando o material esta sujeito a dissoluc¢do, deterioracdo, extingdo ou

modificag@o quimica, perdendo sua identidade ou caracteristica normal de uso;

V. transformabilidade: quando o material é destinado a transformacdo, composi¢do ou

fabricagcédo de outro material ou produto intermediario ou final.

Art. 8° - Serao classificados como material de consumo, independentemente do seu valor de
aquisicao, os instrumentos, ferramentas e utensilios que n&do se agregam, fisicamente, ao
produto final, sendo meramente utilizados nas atividades de apoio administrativo, comercial e
operacional (exemplo: papéis para escritorio, lampadas para utilizagdo nos prédios

administrativos, etc.).

Art. 9° - Consideram-se bens permanentes, para os fins deste Regulamento, todo item ou

conjunto que possua, concomitantemente, as seguintes caracteristicas:

I. em razdo de uso, ndo perde sua identidade fisica ou autonomia de funcionamento,

mesmo quando adicionado a outro bem movel;
II.  durabilidade prevista superior a dois anos;
lll.  valor unitario superior a R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais).

Art. 10 - Séo classificados como material permanente, atendidas as caracteristicas fixadas no

artigo anterior:
I.  maquinas, motores, aparelhos, equipamentos e veiculos;

[I. instrumentos, ferramentas e utensilios que formem um conjunto necessario ao

desenvolvimento de determinado trabalho, atividade ou oficio;
. instrumentos musicais;

V. semoventes;

V.  jogos ou assemelhados e conjuntos;

mobiliario em geral;
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VII.  acervo bibliogréfico, objetos de arte e historicos, pecas para cole¢des de bibliotecas,
discotecas, mapotecas, filmotecas, museus e assemelhados.

Art. 11 - Os itens mencionados nos incisos VI e VII do artigo anterior séo classificados como

material permanente, independentemente do valor mencionado no inciso Il do artigo 9°.

Art. 12 - Os itens mencionados nhos incisos | a V do artigo 10 ndo sdo classificados como
material permanente se o valor de aquisi¢éo for inferior ao mencionado no inciso Ill do artigo
9o,

CAPITULO Il - REGRAS PARA AS DESPESAS COM AQUISICOES E CONTRATACAO DE
OBRAS E SERVICOS

Art. 13 — Tem-se como regras gerais:

a) Os atos inerentes aos procedimentos de aquisi¢cdes e contratacdes de obras e servi¢cos
serdo abertos e acessiveis ao publico, submetidos a ampla divulgacéo, na forma da lei,

prestigiando sempre a transparéncia, a ampla concorréncia e a isonomia;

b) A destinagdo dos bens moveis e imoveis adquiridos com recursos publicos deve estar

vinculada, exclusivamente, a execucdo da avenca a qual se referir;

¢) Os bens méveis adquiridos com recursos publicos séo inalienaveis, a ndo ser na hipétese
de autorizacéo do Poder Publico ao qual se vincule, com a obrigatoriedade de investimento
dos recursos advindos de tais alienagdes no desenvolvimento de atividades da avenca a qual

se referir ou em razao de interesse publico, desde que realizada a pesquisa prévia de precos;
d) Os bens im6veis adquiridos com recursos publicos séo inalienaveis.
Art. 14 — Tem-se como regras alusivas a conduta dos funcionarios e da instituicao:

a) Principio da segregacdo de func¢des: quem executa nao fiscaliza e quem fiscaliza nédo
executa. Isto posto, € vedado aos Orgdos fiscalizadores promoverem aquisicdes e

contratacdes e, dentro dos setores responsaveis pelas aquisi¢cdes e contratacdes, haverdo de

estar segregadas as fungdes indicadas, a fim de que haja um controle interno efetivo sobre

as atividades;
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b) Deve ser perseguida a obtencdo do valor final maximo (utilidade) para cada unidade

monetaria gasta;

c¢) Os operadores deverdo conhecer 0os materiais e processos e estabelecer métodos préaticos

para conduzir o trabalho e;
d) Devem ser denunciadas aos dirigentes todas as préaticas que ndo sejam regulares.

Art. 15 — Os processos de aquisicado de insumos e de contratagcdo de servigos observardo as

regras dispostas abaixo:

I. A pesquisa de pregco seré realizada com a participacdo de, no minimo, 3 (trés)
cotagOes distintas;

[I.  Considera-se que ha caréncia de fornecedor na situagéo em que a pesquisa de precos
néo é respondida por 3 (trés) fornecedores, apds disponibilizagéo do aviso de pesquisa
de precos ou envio da solicitagdo de orgamento, depois de decorridos, no minimo, 3
(trés) dias Uteis.

. E vedado o fracionamento de despesas para simplificar, indevidamente, o
procedimento de compra ou contratacao de servicos, passivel, o funcionario que der
causa, das sanc¢des cabiveis.

IV.  Na&o é exigivel a realizacao da publicacdo prévia de que dispde o artigo 21:

a) para aquisicbes ou contratacdes cujos valores sejam inferiores a R$ 10.000,00
(dez mil reais);

b) para obras e servi¢cos de engenharia de valor até R$ 15.000,00 (quinze mil reais),
desde que esta ndo tenha carater de continuidade e seja precedida de pesquisa
mercadoldgica;

C) para a contratacdo dos servigos tarifados pelo Poder Puablico, tais como, energia
elétrica e agua, posto que obedecem a padrdes e regras especificos;

d) quando houver inviabilidade de competicdo, desde que devidamente comprovada,
para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a
preferéncia injustificada de marca, devendo a comprovacgéo de exclusividade ser
feita de forma objetiva no processo; e, ainda, restar evidenciado que o preco
cobrado € o mesmo praticado no mercado, através da apresentacdo de notas

fiscais de contratacdes com outros clientes;
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e) na contratacdo de servicos técnicos profissionais especializados (I - estudos
técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos; Il - pareceres, pericias
e avaliacbes em geral; Ill - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias; 1V - fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras
ou servicos; V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas; VI -
treinamento e aperfeicoamento de pessoal; VIl - restauracdo de obras de arte e
bens de valor histérico; VIl - empresa especializada ou profissional de notério
conhecimento, assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua
especialidade, que tem comprovado que seu trabalho é o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto a ser contratado, desde que comprovada a inviabilidade de
competicdo; IX - para as aquisi¢des e contratacdes nos casos de emergéncia ou
de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagcao
gue possa ocasionar prejuizo ao Estado ou comprometer a seguranca de pessoas,
obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para os bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa
e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo
méaximo de 90 (noventa) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia
da emergéncia ou calamidade, vedada a prorrogacéo dos respectivos contratos,
devendo conter no minimo 03 (trés) orcamentos e, justificativa para o caso

emergencial;

Paragrafo Unico — Todos os procedimentos de aquisicdes e contratacdes realizados com
recursos publicos, independentemente de seu valor ou forma de execucao, deverdo ter seus
editais e resultados publicados no site da S3, contendo o seu objeto, o nome do fornecedor

selecionado, o preco praticado e a vigéncia.

Art. 16 - Os setores responsaveis pelos aquisi¢cdes e pelas contratacdes de servigos devem
manter atualizados os registros de aquisi¢cdes e de contrata¢des de servigos: periodos, datas,
fornecedores, quantidades, valores unitarios e globais, média de consumo etc, com

finalidades de controle interno e de planejamento de aquisi¢des.

Art. 17 — A rotina para aquisicdo de material de natureza permanente, conforme definicdo
disposta nos art. 9 a 12 deste Regulamento, no &mbito da S3, sera implementada de acordo

com a origem do recurso financeiro utilizado, na forma regulada no presente artigo.
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81° - Os processos de compras e contratagdo deverdo ser instruidos observando-se as

seguintes exigéncias:

I.  requisicdo de compras, com a descricdo pormenorizada do material ou bem a ser
adquirido, com as especificagdes técnicas, quantidade a ser adquirida, se é rotina ou
€ urgente e com as informagdes especiais sobre a compra;

II.  selecéo criteriosa de fornecedores considerando idoneidade, qualidade e menor custo,
além da garantia de manutencgdo, reposicdo de pecgas, assisténcia técnica e
atendimento de urgéncia, quando for o caso;

lll.  solicitagdo de orgamentos, devendo ser juntado pelo menos trés propostas, a excegéo
da hipoétese de Unico fornecedor;

IV. apuracdo da melhor oferta com emisséo do Relatério de Aprovagédo da Compra;

V. autorizacdo para aquisi¢do, firmada por autoridade competente;

VI.  emisséo do pedido de compra;

VIl.  recepgdo do bem pela Geréncia de Suprimentos, responsavel pela conferéncia fisica
e documental, pelo registro no sistema patrimonial da S3, conforme classificag&o usual

e emissao do termo de responsabilidade;

§2° - A apuracédo da melhor oferta, exigida no inciso IV do paragrafo anterior, deve considerar,

além dos termos monetéarios, 0s seguintes aspectos:
I.  custos de transportes e seguro até o local da entrega;
II. forma de pagamento;
lll.  prazo de entrega;
IV.  custos para operacao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. durabilidade do produto;

VI.  credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

VIl.  disponibilidade de servicos;
VIIl.  eventual necessidade de treinamento de pessoal;

gualidade;

www.s3saude.com.br m ﬂ

@ (71) 4105-1335  contato@s3saude.com.br



GESTAO EM SAUDE

X.  assisténcia técnica;
Xl.  garantia.

83° - Para a aquisicdo de bens permanentes com recursos publicos, oriundos de parcerias
nao caracterizadas como prestacao de servigcos, como 0s decorrentes de convénios, termos
de colaboracéo e de fomento (Lei n.° 13.019/14), de contratos de gestdo e congéneres, a S3
devera seguir as mesmas regras indicadas nos 881° e 2° deste Artigo, com as seguintes

alteracoes:

I. as atividades de requisicdo, selecdo de fornecedores, solicitagcdo de orcamentos e
apuracgao de melhor oferta, descritas nos incisos de | a IV, do §1° deste Artigo, deverao
ser efetivadas mediante publicacdo com ampla divulgacéo, pelo menos uma vez, de
Extrato de Chamamento, onde estejam reunidas todas as informagdes exigidas neste
Regulamento, com prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo de
propostas;

Il.  aautorizacdo para aquisicdo devera ser firmada pelo responsavel de maior hierarquia
da S3, definido para gerir o projeto decorrente do pacto com a Administracéo Publica
ao qual se submeter a aquisicdo do bem permanente;

lll. o Setor de Patriménio responsavel pelo controle de bens decorrentes das parcerias
com a Administracao Publica (Geréncia de Suprimentos), nos respectivos projetos,
sera responsavel pela recepcao do bem, pela conferéncia fisica e documental, pelo
registro no sistema patrimonial do projeto, classificando como BEM ADQUIRIDO COM
RECURSOS DO (convénio /contrato de gestdo /outro, n.°), pela etiquetagem/
plaguetagem e pelo envio da informacgéo, de imediato, oficialmente, ao respectivo

orgéao de controle patrimonial da entidade publica & qual se vincular o projeto.

84° - Para os fins do presente Regulamento, etiquetagem/plaquetagem € a identificacéo fisica

do bem através da atribuicdo de niumero patrimonial, por meio de plaqueta.

85° - Sempre que possivel, deve-se fixar a plagueta em lugar visivel e outra oculta, como
medida de seguranca, tendo a precaucdo necessdaria para que ndo seja afetado o
funcionamento do bem. Quando n&o for possivel a fixacdo da etiqueta, adotar outros meios

para identificagdo do bem como pintura, gravacéo, adesivagéo, etc.

86° - Nenhum bem incorporado ao patriménio deve ficar sem nimero de identificagéo.
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87° - Processo administrativo é a sucessao de atos, ordenados de forma cronoldgica, reunidos
no mesmo volume, ou em volumes sequenciais, destinado a reunir todos os fatos e

documentos que lastraram a aquisicdo do bem de consumo ou a contratacdo dos servicos.

88° - As compras e a contratacdo de servicos serdo realizadas, preferencialmente,

considerando o menor preco ofertado.
Art. 18° - Os contratos séo divididos em dois tipos:

A. VARIAVEL: S&o contratos cujos itens sdo fechados por preco unitario (ou
hora/homem) e a demanda néo esta determinada, ou seja, € variavel. Este tipo de
contrato exige que a area gestora técnica do servico realize periodicamente a medi¢éo
dos servigos realizados, verificando prego x consumo X servico realizado. Apenas apés
validacdo da medicdo pelo gestor do contrato, o fornecedor podera emitir fatura de
cobranca. O Fornecedor NAO deve realizar nenhum faturamento sem antes receber
os termos de liberacdo de medicao dos servigos validados pelas areas responsaveis
(Gestor do Contrato).

B. FIXO: Sao contratos cujo escopo é especifico, e os valores sdo determinados por todo
o periodo de vigéncia. Apesar dos valores serem fixos também ha a necessidade de
apresentar o Termo de Aceite de Servigos, que comprovara que o que foi contratado
foi entregue.

Paragrafo tnico — O escopo de servigos dos contratos fixos e variaveis, bem como os precos
unitarios de bens, insumos e servicos, poderao ser alterados mediante a celebracao de Termo
Aditivo, com base nas justificativas técnicas, operacionais e mercadolégicas apresentadas

pelas areas técnicas responsaveis.

Art. 19 - Algumas particularidades envolvem o processo de compra de materiais e devem ser

respeitadas:

I.  Flexibilidade nos casos de mudanca de quantitativos e prazo para a entrega dos
pedidos de compra;
II.  Fornecer materiais e servicos que obedecam aos padrbes exigidos pelas normas
técnicas;
[ll.  Garantir resposta das cota¢Bes dentro do prazo estabelecido;

Garantir estoque minimo do material a ser fornecido;
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V. Responsabilizar-se de forma ampla e irrestrita pelos materiais produzidos e
comercializados em seu estabelecimento, inclusive por todo e qualquer desvio de
gualidade, que porventura ndo venha ser observado pela Gestdo em Saude, na
oportunidade do recebimento da mercadoria;

VI.  Permitir que a S3 acompanhe, quando solicitado e necessario, o processo de
industrializacdo, comercializacéo e estocagem dos materiais, sem quaisquer énus;

VII.  Receber e aceitar as notificagdes referentes a qualquer procedimento que precise ser
corrigido que estejam em desacordo com o acordado/contratado e fazer as devidas

corre¢Bes com a maior agilidade possivel.

CAPITULO lIl - DOS PROCEDIMENTOS DE SELECAO

Art. 20 - E recomendado que a solicitacdo de orgamento para contratacdo de prestacéo de
servigos, locacdes e fornecimento de insumos sejam acompanhadas do termo de referéncia
simplificado, constando todos os dados necesséarios para a formacdo do preco pelo
consultado, acrescido dos campos valor unitario e valor total, observados os modelos

construidos pela instituicao.

Art. 21 - A S3 daré publicidade prévia da compra ou da contratacéo por meio de publicacdo
nos seguintes canais de comunicac¢ao, no prazo minimo para a apresentacdo das propostas

de 03 (trés) dias Uteis:

I.  Sitio da S3 na internet, para todas as aquisi¢cdes e contratacdes, e para aquelas que
forem realizadas por meio de plataforma eletrénica de compras, sera publicado o aviso
contendo o endereco eletrénico da plataforma,;

[I.  Jornal de grande circulag&o local ou nacional, para valores acima de R$ 500.000,00

(quinhentos mil reais), considerado o valor total da contratacao/aquisigéo.
81° - Na contagem do prazo, considerar-se-4 como dia inicial o da ultima publicacao.

82° - Em todas as hipoteses elencadas nos incisos I, Il e Ill deste Artigo, deverdo ser
disponibilizadas no site da S3 as versdes integrais dos editais, ou documentos equivalentes,

das aquisicdes, contratagOes e alienacdes a serem realizadas.
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83° - Ndo havendo empresas interessadas apés duas tentativas sucessivas de se realizar o
processo de aquisicao/contratacdo, o procedimento podera ser realizado, em carater
emergencial devidamente fundamentado, através de cotagdo de pregos simples.

Art. 22 - Todos os documentos referentes ao processo de cotacdo e tomada de precgos
deverdo conter o visto e a assinatura do colaborador responsavel pela atividade, compondo

0 processo de compra e contratacao de servicos.

Art. 23 - Apds 0 mapa de coleta, o funcionario responsavel emite despacho indicando o
fornecedor que melhor atende ao certame e o valor. Apés isso, o chefe do setor responséavel

encaminha o processo de compra para:

I. a autoridade financeira, para que informe se ha recurso financeiro e se o objeto esta
pertinente com a avenca a que se referir (contrato de gestdo, convénio, contratos
comerciais) se for o caso;

Il.  aoresponsavel, para autorizar a compra ou a contratacdo nas hipéteses previstas na

delegacao de competéncias para servigos/compra.

Art. 24 - No caso de contratacdo de servicos que imponham a formalizacdo por escrito, o
processo deve seguir para elaboragéo do respectivo termo de contrato pelo setor competente.

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES DE CONTRATACAO
Art. 25 - S&o modalidades de contratacédo

I.  pregao eletrdnico;
[I.  concorréncia;
. leiléo;
IV.  didlogo competitivo;
V.  credenciamento;

VI.  sistema de registro de precos.

81° - Pregdo Eletronico: modalidade de licitacdo para aquisicdo de bens e servigos comuns,
cujo critério de julgamento poderd ser o de menor preco, o de maior desconto ou a melhor

condicdo de pagamento/faturamento.

www.s3saude.com.br m ﬂ

@ (71) 4105-1335  contato@s3saude.com.br



GESTAO EM SAUDE

§2° - Concorréncia: modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e servigos especiais e
de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento podera

Ser:

a) menor preco;

b) melhor técnica ou conteudo artistico;
C) técnica e preco;

d) maior retorno econbémico;

e) maior desconto.

83° - Leildo: modalidade de oferta publica para alienag&o de bens iméveis ou de bens moéveis

a quem oferecer o maior lance.

84° - Dialogo Competitivo: modalidade para contratagcéo de obras, servigos e compras em que
a entidade realiza didlogos com participantes previamente selecionados mediante critérios
objetivos — publicacdo de Edital e envio de solicitagdo de cotacdes, com o intuito de
desenvolver uma ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os

participantes apresentar proposta final apds o encerramento dos dialogos.

85° - Credenciamento: processo de chamamento publico em que a instituicdo convoca
interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para executar o objeto quando

convocados.

86° - Sistema de Registro de Precos: conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante
contratacdo direta ou contratacdo nas modalidades pregéo ou concorréncia, de registro formal
de precos relativos a prestacdo de servigos, a obras e a aquisicdo e locagcdo de bens para
contratacdes futuras.

87° - As regras para a realizagdo de cada modalidade de contratacdo serdo definidas em
edital proprio, respeitando-se as normas de cogentes de direito publico previstas na Lei n°
14.133/2021.

CAPITULO V - DA DISPENSA DO PROCESSO DE CONTRATAGAO
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Art. 26 - E dispensavel o processo de contratacdo quando:

I.  para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no
caso de obras e servicos de engenharia;
Il.  para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras;
[ll.  para contratagdo que mantenha todas as condi¢cdes definidas em edital de licitagdo

realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela licitagéo:

a) nao surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas

validas;

b) as propostas apresentadas consignaram pre¢os manifestamente superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais

competentes;
Art. 27 - A dispensa de contratacdo devera ser instruida com os seguintes documentos:

I.  documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
II.  estimativa de despesa;
lll.  demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;
IV. comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacéo e qualificacéo
minima necessaria;
V. razdo da escolha do contratado;
VI.  justificativa de preco;
VII.  autorizagdo da autoridade competente.

Art. 28 - Na hipétese em que a modalidade de dispensa de contratagéo for praticada de forma
indevida, mediante dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o funciondrio responsével
responderdo solidariamente pelo dano causado a entidade, sem prejuizo de outras sancdes

legais cabiveis.

CAPITULO VI - DOS CONTRATOS
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Art. 29 - Nos casos previstos neste Regulamento, onde seja obrigatéria a formalizacdo de

contratos, 0s instrumentos se regerdo pelas seguintes regras:

I.  Sera competente para assinar os contratos correlacionados com as atividades aqui
normatizadas, o Diretor Presidente e o Diretor Administrativo, no caso de projetos
especificos, ou conforme hipdteses previstas na delegagcdo de competéncias para
servigos/compra, se houver.

[I.  os contratos deverdo conter, minimamente:
a) o objeto e seus elementos caracteristicos;
b) o regime de execugédo ou a forma de fornecimento;

c) o prego e as condi¢cbes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do

reajustamento de precos, se for o caso;

d) os prazos de inicio de etapas de execucao, de concluséo, de entrega, de observagao

e de recebimento provisorio ou definitivo, conforme o caso;

e) o sistema de fiscalizacdo, indicando o nome do colaborador responséavel pelo
acompanhamento da execucéo do contrato — FISCAL DO CONTRATO;

f) os direitos e responsabilidades das partes, as sanc¢des contratuais e o valor das

multas;

g) a vigéncia;

h) os casos de rescisao;

i) a responsabilidade pelos prejuizos decorrentes de paralisacao do fornecimento;
j) o foro judicial;

k) a legislagéo aplicavel a execugéo do contrato e especialmente aos casos omissos;

[) a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢gfes assumidas.

m) Os de qualificacdo da CONTRATADA, bem como do seu respectivo responsavel.
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Paragrafo unico - Os aditivos de prorrogac¢éo de prazo de vigéncia, observado o disposto no
paragrafo anterior, deverdo ser precedidos de justificativa prévia e comprovacado da

vantajosidade econémica.

CAPITULO VII - DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 30 — Os contratos escritos poderdo ser substituidos por outros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, ordens de compra ou de servigos, ou faturas, nos casos em que a
despesa seja inferior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) por fornecedor, consideradas as
contratacdes realizadas no periodo de 12 (doze) meses, ou para as compras com entrega

imediata de materiais, insumos ou medicamentos.

Art. 31 — O SUPERVISOR DO CONTRATO é o responsavel pela avaliacao inicial das Notas
Fiscais e outros documentos desta natureza apresentados pelo fornecedor/prestador,

devendo observar:

a) se estdo no periodo de validade de emissao;

b) se ndo harasuras;

c) se vem acompanhadas das notas eletrénicas, conforme legislacdo estadual, ou
municipal, se for o caso;

d) se vem acompanhado da medicdo ou outro documento que relate a atividade
executada;

e) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal), com o FGTS e de
concordata e faléncia atualizadas;

f) se atende as exigéncias do contrato;

g) se consta o objeto da compra/ prestacdo de servicos com o humero do contrato de
gestdo a que se destina a despesa;

h) se consta os dados para depésito em conta corrente;

i) quando NF de fatura de consignados de estoque, devera constar o numero da NF de
remessa e do lote a qual se refere.

§ 1° - Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos poderao,

conforme o caso, ser exigidos também os documentos listados abaixo:
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i.  Copia do registro no Ministério da Saude publicada no Diario Oficial da Unido —
obrigatério para fabricante e distribuidor;

i. Cartas de autorizagcdo de comercializacdo emitidas pelos fabricantes dos produtos, no
caso de distribuidora ou representante;

iii. Licenca de funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitéria;

iv.  Certificado de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho Regional de Classe,
ou o protocolo de assuncdo desta responsabilidade técnica - obrigatorio para
fabricante e distribuidor;

V. Certificado de Boas Préaticas de Fabricacdo e Controle de Produtos para Saude,
expedido pela ANVISA (renovacao anual) — obrigatorio para fabricante;

vi.  Copia da autorizagdo especial para medicamentos da Portaria n.° 344/98 SVS-MS —

obrigatério para fabricante e distribuidor.

Art. 32 - Os documentos fiscais devem ser emitidos obrigatoriamente em nome da S3
GESTAO EM SAUDE e devem conter a confirmac&o de que o material foi fornecido ou que o
servico foi prestado, mediante atesto pelo GERENTE OPERACIONAL responsavel pela

unidade a que o contrato esta vinculado.

Paragrafo unico — No corpo das notas fiscais devera ser discriminado a unidade beneficiada,
0 numero do contrato de gestdo, termo de parceria, termo de cooperagdo, prestacao de
servicos ou congénere atendido, e o periodo da prestacao de servicos.

Art. 33 - Na hipétese da compra ou contratagdo decorrerem da execugao de avencas firmadas
com entes publicos e privados, os documentos fiscais deverdo ser emitidos em nome da S3
GESTAO EM SAUDE, discriminando a unidade atendida, o periodo de prestagéo de servicos,

namero do contrato etc.

CAPITULO VIII - DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 34 - Cabera a Geréncia de Suprimentos/Almoxarifado, a recepc¢éo, conferéncia, controle

e guarda dos bens de consumo adquiridos pela S3.

Art. 35 - Caso haja qualquer tipo de discordancia entre o documento fiscal apresentado pelo

fornecedor no ato da entrega, a autorizacdo de fornecimento emitida, e/ou o proprio material
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entregue ou servico prestado, cabera a Geréncia de Suprimentos/Almoxarifado, ou 0 nome
que tenha o setor, decidir se recebe parcialmente, com ressalva, identificada no verso na nota
fiscal, ou se devolve todos os materiais, comunicando de imediato o setor de compras para

notificar o fornecedor.

Art. 36 - O faturamento devera estar de acordo com o CNPJ e local de entrega autorizado no

corpo dessa solicitacdo de envio de remessa;

Art. 37 - A validade e as especificagdes do produto deveréo estar de acordo com as condi¢gdes

pré-acordadas com a S3;

Art. 38 - Materiais importados devem ter etiqueta contendo informacdes em portugués

conforme legislagéo vigente;

CAPITULO IX - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Art. 39 - Cabera a Coordenacao/Setor responsavel pelo objeto do servico prestado o
acompanhamento, a recepcao e conferéncia deste.

Paragrafo unico. Caso haja qualquer tipo de discordancia entre o servico requerido e o
efetivamente prestado, o documento fiscal respectivo ndo podera ser atestado e 0 assunto
devera ser encaminhado, por escrito, a autoridade superior responsavel pelo seu deslinde.

CAPITULO X - DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 — Os fornecedores de bens e servicos estardo cientes de que os pagamentos
dependerao do desembolso fixado no contrato de gestéo, pelo Poder Publico, devendo, caso
haja mora, inadimplemento reiterado ou rescisdo imotivada do contrato de gestéo, incluir o
ente publico responséavel pela Unidade abastecida nas notificacdes premonitorias ou agoes
de cobranga.

Art. 41 — Os Setores de Compras/Suprimentos e de Contrata¢éo de Servigos ficam obrigados
a atualizar o cadastro de fornecedores, incluindo-se o registro sobre o desempenho das
empresas contratadas no periodo da avenca.
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Art. 42 — A inobservancia do disposto neste Regulamento constitui omissdo de dever funcional

e sera punido na forma prevista em Lei.

Art. 43 — Os bens permanentes adquiridos pela entidade, com recursos publicos ou advindos
de doacbes destinadas a unidade hospitalar, deverdo, obrigatoriamente, ser registrados e

tombados no Sistema Patrimonial e sua titularidade de imediato transferida para o Estado.

Art. 44 — O controle interno da S3 promovera auditorias internas regulares para aferir
conformidade normativa/legal dos procedimentos de compra e contratacdo de servicos

realizados pela S3.

Art. 45 — Todos os documentos fiscais e recibos, resultantes das aquisi¢cdes e contratagdes

realizadas pela S3 deverdo apresentar o nimero do respectivo Contrato de Gestao.

Art. 46 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serdo

resolvidos pela Administragédo, com base nos principios gerais de direito.

Art. 47 — O presente Regulamento foi aprovado pelo Conselho de Administragéo, conforme
determinag&o do Art. 27, inciso VIl do Estatuto Social em vigor e entrara em vigor a partir da
data da sua publicacéo.

Art. 48 — Os fornecedores da S3 Gestdo em Saude ndo devem fazer declaragbes nao
autorizadas a respeito da S3 e seus clientes aos meios de comunicacdo, publicacbes
noticiosas, publicacdes especializadas ou a qualquer outro érgdo noticioso, por escrito ou
verbalmente, dando a entender que falam na qualidade de representantes da S3. Tais
declaracbes s6 podem ser feitas através ou com a autorizacdo da Assessoria de
Comunicacdo da S3. E vedado ao fornecedor a utilizacdo da marca da S3 para fins
promocionais, press realease, publicidade, anulncio publico oral ou escrito sem prévia

autorizagao por escrito.

Ubaira, setembro de 2021.
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